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ACTA PREPARACIÓN DE SIMULACRO DISTRITAL 2024 

 

FECHA:  Bogotá, 23 de septiembre 2024 

 

HORA:  4:30 p.m. 

 

LUGAR:  Chaminade Voz de Alerta  

 

TEMA:  PREPARACIÓN SIMULACRO DISTRITAL 2024. 

 

ASISTENTES: responsable del servicio, docentes, servicios generales, servicio de alimentos, 

auxiliar administrativa, auxiliar pedagógica.   

 

ORDEN DEL DÍA: 

 

1. Identificar la población objeto del simulacro 

2. Identificar los brigadistas del simulacro 

3. Identificar rutas de evacuación 

4. Identificar punto de encuentro 

5. Identificar alarmas y quien las activara 

6. Identificar si se tendrán personas con alguna discapacidad 

7. Definición de roles 

8. Recomendaciones finales 

DESARROLLO: 

1. Identificar la población objeto del simulacro 

 

• Cantidad de beneficiarios del servicio social que participaran en el simulacro: 81 
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• Cantidad de personal que participara en el simulacro coordinadores, profesores, 

instructores, talleristas, auxiliares, comisarios, abogados entre otros: 10 

• Personal de vigilancia que participara en el simulacro: 1 

• Personal de servicios generales que participara en el simulacro: 2 

• Personal de cocina que participara en el simulacro (si aplica): 2 

• Otros participantes (si aplica) 0 

• Total de participantes esperados en el simulacro: 97 

 

2. Brigadistas del simulacro 

o Primeros Auxilios: Consuelo Ospina (Docente)  

o Incendios: Xiomara Pinzón (Responsable del servicio) 

o Evacuación: Leidy Patiño (Docente) 

 

3. Identificar rutas de evacuación 

El jardín consta de 2 plantas y se cuenta con una ruta de evacuación, por la entrada y salida del 

jardín, por la cual se realizará el proceso de evacuación. 

4. Identificar puntos de encuentro 

      punto de encuentro acera frente al jardín  

5. Identificar alarmas y quien las activara 

 

Campana, la ara sonar la responsable del servicio. 

  

6. Identificar si se tendrán personas con alguna discapacidad 

3 niños y niñas. 
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7. Definición de roles 

Quien activa la alarma (nombres o cargos) Responsable del servicio 

Quien toma el tiempo de evacuación desde que se 

activa la alarma hasta que llega la última persona al 

punto de encuentro 

Responsable del servicio 

Quien liderara la evacuación, llega primero al punto de 

encuentro 

Katherine Sierra (Auxiliar 

pedagógica) 

Quien Toma las fotografías Guarda de seguridad 

Quien controla el tráfico en caso que aplique N/A 

Quien verifica o cuenta las personas que evacuaron 
Katherine Sierra (Auxiliar 

pedagógica) 

Quien realiza labor de arrastre de evacuación 
Dayana Merchán (Auxiliar 

administrativa) 

Quien traslada Botiquín 
Raquel Ríos (Servicio de 

alimentos  

 

8. Recomendaciones finales 
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Anexos: LISTADOS DE ASISTENCIA 

Elaboró: Katherine Sierra 

mailto:integracion@sdis.gov.co


NO

2/10/2024 Hora 9:00 a.m 

Acera frente al Jardin 4 NO

SI SI

23/09/2024

0
Cantidad de Niños y 

Niñas evacuadas
0

14

1  min 26 seg

NO

N° SI NO N/A

1

1.1. x

1.2. x

2

2.1. x

2.2. x

2.3. x

2.4. x

2.5. x

3

3.1. x

3.2. x

3.3. x

3.4. x

3.5. x

3.6. x

3.7. x

3.8. x

4

4.1. x

4.2. x

4.3. x

4.4. x

Coordinador de Emergencia Jefe Brigada de Emergencia

OPORTUNIDADES DE MEJORA

 ¿Hay asignado personal para tomar los tiempos? 

¿La brigada de evacuación brindó la información adecuada y precisa? 

¿Realizó el conteo de los participantes en el simulacro?

¿Todos permanecieron en el punto de encuentro hasta recibir la instrucción de  retorno?

¿La instrucción de retorno fue emitida por el líder de brigada de evacuación?

BRIGADAS

¿Se realizaron acciones de autoprotección?  

¿Las brigadas están claramente identificadas?

PUNTO DE ENCUENTRO

¿Todo los funcionarios conocen el punto de encuentro?

¿El punto de encuentro es interno o externo?

¿Tiene varios puntos de encuentro?

¿Hubo organización en el punto de encuentro? 

 ¿Al desplazarse al punto de encuentro, se tomaron todas las medidas de seguridad para los participantes del simulacro?

 ¿Se presentaron comportamientos inadecuados? (fumando, chateando, bromeando, apático, distraído, hablando por celular, entre otras.) 

Describa.

OBSERVACIONES

EVALUACIÓN DE LA UNIDAD OPERATIVA

Barrio 

Localidad Usme 

Nombre Jefe Brigada de Emergencia

Emergencia a Simular Sismo

¿Se realizo Puesto de Mando Unificado (PMU)?

Reunion 

77

Fecha de socialización del simulacro con los funcionarios Método que se uso para socializar el simulacro

1Cantidad de VisitantesCantidad Total de funcionarios que participaron en el simulacro

Cantidad de Personas con Movilidad Reducida 

evacuadas

¿Hubo acompañamiento de observadores durante el simulacro? N/A

Si no se realizo el simulacro, describa el por qué y finalice el diligenciamiento del formato N/A

¿Qué entidad hizo el acompañamiento?

Cantidad de Mujeres Embarazadas evacuadas

Tiempo de Evacuación de la Unidad Operativa Tiempo que le tomo llegar a los funcionarios al Punto de Encuentro 2 min 15 seg

Fecha Simulacro

Punto de encuentro

¿El simulacro fue socializado con todos los funcionarios?

Cantidad de brigadistas que participaron

¿El punto de encuentro fue socializado con todos los funcionarios?

Nombre Coordinador de 

Emergencia
Katherine Sierra Dulcey Leidy Patiño

Chaminade Voz de Alerta La Fiscala sector daza

DESCRIPCIÓN GENERAL DEL SIMULACRO

¿La Unidad Operativa hace parte de algún Comité de Ayuda Mutua (CAM)? Nombre del CAM N/A

DESCRIPCIÓN GENERAL DE LA UNIDAD OPERATIVA

Nombre de la Unidad Operativa

Dirección Diagonal 54 D # 2-05

PROCESO GESTIÓN DEL TALENTO HUMANO 

FORMATO REPORTE Y EVALUACIÓN SIMULACRO DE EVACUACIÓN

Código: FOR-TH-083

Versión: 0

Fecha: Memo I2020007536 - 

04/03/2020

Página: 1 de 1

DESCRIPCIÓN

SISTEMAS DE ALARMAS

¿Se activó el sistema de alarma?

 ¿La alarma se escuchó en todas las dependencias de la unidad operativa?

RUTA DE EVACUACIÓN

¿La ruta de evacuación se encuentra señalizada?

¿La ruta permite la evacuación a personas con movilidad reducida?

¿Evacuó todo el personal  (o permanecieron  en las oficinas, baños y demás)?

Se  presentó alguna situación donde se pusiera en peligro los participantes?



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 



FOTOGRAFIAS SIMULACRO 2024 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



 


